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1. Introducéo

A Tabela Dinamica tem este nome pelo fato de ser uma tabela interativa, ja que ela organiza

automaticamente as informacdes de uma série de dados.
Elas séo ferramentas muito poderosas na analise de dados e no apoio a tomada de decisao.

Com a Tabela e o Grafico Dinamico vocé podera fazer diferentes formatacbes e
apresentacfes em um mesmo arquivo e, consequentemente, ter diferentes visbes de uma
mesma base de dados, tomando decisdes mais rapidas a respeito de informacdes que antes

ndo eram vistas.

Vamos ver agora como tudo isto funciona na prética.
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2. O que é Grafico e Tabela Dinamica?

TABELA DINAMICA, também conhecida como “Relatério de Tabela Dinamica”’, é uma

ferramenta interativa e muito poderosa para analise de dados e tomada de deciséo.

Serve para facilitar a andlise das informacdes em uma planilha Excel, gerando rapidamente

possiveis consolidacdes de dados com diferentes visées sobre os resultados.

Grandes bases de dados, principalmente as mais complexas e extensas, quando totalizadas
em uma mesma planilha, geram dificuldade de visdo quanto a necessidade de tomada de

decisao.

Podemos dizer que a TABELA DINAMICA, assim como o GRAFICO DINAMICO, como o

préprio nome diz, serve para tornar esse tipo de trabalho mais dinamico.

Vocé pode criar um Relatério da Tabela Dinamica a partir de uma lista do Microsoft Excel, de
um banco de dados externo, de uma ou varias planilhas do Excel ou de outro relatério da
tabela dindmica.

O que diferencia a TABELA DINAMICA do GRAFICO DINAMICO é a forma de apresentacao,

ou seja, em forma de tabela ou grafico respectivamente.
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2. Como construir Tabelas e Graficos Dinamicos?

Para um melhor acompanhamento do nosso e exemplo e também do caso pratico estamos

enviando junto com este artigo um arquivo em Excel para facilitar a construcao. Para tanto
abra a Planilha UPTODA269.xIs.
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A partir dessa planilha iremos gerar totaliza¢des utilizando o recurso Tabela Dindmica.

Percebe-se entdo que, além da planilha estar desordenada, ndo existe nenhum tipo de
totalizag&o.

Observacao Importante: O titulo da tabela deve ser estruturado em uma unica linha para

facilitar o manuseio da Tabela.

Mas vocé como analista gostaria de saber as seguintes respostas:

=  Quem é o melhor vendedor?

= Qual a melhor regido para vendas?
* Qual o produto mais vendido?

= Etc.

UP-TO-DATE® - N° 270 — Tabela e Gréficos Dinamicos - Como estruturar
dinamicamente dados no Excel



) AVALCANTE cl
iCOnsultores

Bem, para construir agora as Tabelas e Graficos Dinamicos € necessario acompanhar os
seguintes passos dentro da sua planilha em Excel.

1. Clique em qualquer célula interna da tabela.
2. Localize na barra de comandos a op¢éo “Dados”

3. Cligue agora em “Relatorio de Tabela e Graficos Dinédmicos”

icrosoft Excel - TABELA DINAMICA xls
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Em seguida teremos:

Assistente da tabela dinamica e grafico dinamico - etapa 1 de 3

Cnde estdo os dados que vocg deseja analisar?

¢ ifianco de dados ou fista do Microsoft Excel :

" Fonte de dados externos
¢ Warios intervalos de consolidacdio
€ Cutra tabela dindmica ou grifico dindmico

Que tipo de relatorio vocé deseja criar?
¥ Tabela dindmica

" Grafico dindmico (com tabela dindmica)

@I Cancelar | < olkar | Fwan;ar:bl Concluir |

4. Na opcéao “Onde estdo os dados que vocé deseja analisar”, vocé especifica a origem

dos dados da Tabela. Observe as opcdes existentes na tabela a seguir:
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OPCOES EXISTENTES QUANDO UTILIZA-LAS
Banco de Dados ou Lista do O mais usual quando seus dados estiverem em planilha
Microsoft Excel Excel. Essa base de dados deverd conter um titulo em cada

uma de suas colunas.

Origem de Dados Externos Quando seus dados estiverem em arquivos criados em
outros programas, como, por exemplo, no Access, Paradox,
Dbase ou SQL Server

Varios intervalos de Quando seus dados estiverem distribuidos em varias
consolidacdo tabelas na mesma planilha ou em varias planilhas Excel.
Outra Tabela Dindmica Quando vocé buscar os dados de uma outra Tabela

Dindmica existe N0 mesmo arquivo.

5. Na opcao “Que tipo de relatério vocé deseja criar?” , vocé devera escolher entre Tabela

Dinamica ou Grafico Dinamico.

Escolha a op¢éo “Banco de Dados ou lista do Microsoft Excel” e o tipo de relatério como
“Tabela Dinamica”. Mais adiante iremos estudar “Relatério de Grafico Dindmico”. Em
seguida, dé um clique sobre “Avancar” para apresentar a segunda caixa de diadlogo do

Assistente da Tabela Dindmica.
Vamos selecionar a primeira opgéo, ja que 0os nossos dados estdo nessa mesma planilha.

Se estivessem em outra planilha, marcariamos a Segunda Opcdo e se fossem dados

distribuidos em vérias planilhas, marcariamos a terceira opcao.

Agora observe a proxima figura:

Aszzistente da tabela dinamica e grafico dinamico - etapa 2 de 3 EE

! onde estdo os dados que vocé deseja usary

Inkeryvalo:

:"..I Procurar. .. |
_@l Cancelar | < Yolkar | Avancar = I Concluir |

6. Nessa segunda etapa vocé deveria selecionar, na planilha do Excel, sua base de

dados. Mas como vocé ja havia deixado o cursor em alguma célula da base de dados,
o proprio Excel selecionou toda a base de dados. Portanto, confirme os limites clicando

em “Avancar”.

Agora o Excel apresentara a caixa de didlogo Assistente da Tabela Dinamica, considerada

como a etapa 3 de 3 (veja em cima da caixa de dialogo).
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Assistente da tabela dinémica e grafico dinamico - etapa 3 de 3

Onde vocé deseja colocar & tabela dindmica?
¢ Nova planiha

" Planiha existente
| =

Cligue em 'Concluir' para criar sua kabela dindmica.

@I Lawout. .. | Opgles. .. | Cancelar | = Yolbar | Awancar = | T Conclar i

kL e ToAT I T AT =TT TITITT o =TT TTOITT IO ToT T

7. O proximo passo seré clicar no botdo “Layout”. E nela que vamos montar a nossa

Tabela Dindmica.
Observe que a tela do Layout tem dois conjuntos:

a) Conjunto de Dados que dispomos neste caso (Cliente, Regido, Filial, Vendedor,
etc.)

Regiio
Walor Tokz

Filial

‘endedar
[rata

Produto

Essa é a sua base de dados.

b) O diagrama de distribuicéo das informactes

PAGINA COLUMA

LINHA DADOS

E nessa janela que é feita a escolha e montagem dos campos que irdio compor a Tabela
Dinamica.

Observe que aparece um desenho com os seguintes rétulos: Pagina, Linha, Coluna e Dados.
Para posicionar os campos nos devidos locais, basta clicar sobre o campo (lado direito),

manter o botdo do mouse pressionado e arrastar para o rétulo desejado no centro da janela.
Observe a figura a seguir:
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Construa sua kabela dindmica
arrastando os botdes de campo a
direita para o diagrama & esquerda.

PAGINA

..... i

LIMHA DADOS Wendedor

=

Filial falor Totd

Produto

Cancelar

Ajuda |

Observacdo Importante: Para que possamos montar a Tabela Dinamica, precisamos saber o

que queremos ver nela.

Em nosso exemplo, vamos querer saber quanto vendemos de cada produto em cada regiéo,

sendo que queremos ver todos os produtos de cada uma das regibes ao mesmo tempo, assim

como o seu respectivo vendedor.

Continuamos, portanto, com a operacao de clicar e arrastar para 0s seus respectivos campos.

Para fazer isso, clicamos no botdo Regido e o arrastamos para cima do campo “Pagina”.

Depois

€ so soltar.

O Produto, vamos arrasta-lo para o campo “Coluna”.

O botéo Total das Vendas, arrastamos para o campo “Dados”.

Em seguida posicionamos o item Vendedor no campo “Linha”.

Veja como ficou:

-

H Assistente da tabela dindmica e grafico dinamico - layout

= A alnn

Construa sua tabela dindmica
arrastanda os botfes de campo &
direita para o diagrama & esquerda.

5531.531 — Praduto | COLUMNA
i il o
LIMNH®S DADOS
Ajuda | Cancelar |
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Ao se arrastar pra o rétulo “Dados”, o campo “Valor Total” ja assumiu a funcao de Soma.
O rétulo Dados é reservado para as totalizagdes.

Se vocé quiser mudar a fungdo de Soma para Média, basta clicar duas vezes sobre o botéo

Somar o Valor Total. Ir4 surgir a seguinte janela:

Campo da Tabela dinamica EE |I

Zampa de origem:  Malor Tokal

a1 =t [omna de Yalor Taokal

Cancelar
Resumir par:
Oculkar

Cont, Valores

Média Mdmero. ..

i

Maxinmo

Qpries ==

Além de poder trocar a funcéo, observe que do lado direito dessa nova janela aparece o botédo

NuUmero, que serve para formatar os nimeros que serdo totalizados na Tabela Dinamica.
Clique no botdo Numero e formate-o conforme a sua vontade.
Apos formatar os numeros, cligue em OK,

Concluidas as alteracdes desejadas, clique em OK da janela "Layout” e vocé retornard a

janela anterior.
Vocé poderéd escolher o local onde a Tabela Dindmica sera criada.

Assistente da tabela dinémica e grafico dinamico - etapa 3 de 3

0Onde vocé deseja colocar & tabela dindmica?
' Rova planiha
" Planilha existente

| |

Clique em 'Concluir’ para criar sua tabela dindmica,

Opcoes.., | Cancelar | < Voltar | Avan;ar:bl Concluir |

Vocé pode ver entdo que existem duas possibilidades de apresentacao das planilhas:

= Nova Planilha: sera criada uma nova planilha antes da planilha atual, dentro da qual

serd inserida a Tabela Dindmica. (aconselhavel)

= Planilha Existente: O Excel permite vocé encontrar uma das planilhas existentes

dentro desse arquivo para inserir a sua Tabela Dinamica.
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Para facilitar o seu aprendizado, escolha “Nova Planilha” e cligue em OK.
Pronto, ird surgir uma nova planilha com suas totalizacbes em uma Nova Planilha.

Automaticamente serd gerada uma nova planilha que tem como objetivo mostrar todas as

caracteristicas das vendas relacionadas ao valor clicado.

Essa planilha podera ser excluida, pois quando se fizer necessario, ver essas caracteristicas

novamente, basta clicar duas vezes no mesmo valor e esta planilha ira surgir.

Microsoft Excel - TABELA DINAMICA xls

Arquiva  Editar Exibir Inserir Eormatar Ferramentas Dados Janela Ajuda

J
DSEa SRY|sBRI o-0 - |@ = & &) 4| H o -

Tabela dindmica

| aial -0 - N7 S ESEED % m W EE
&3] | =|
A B cC_ | o | E F [ G ]
1 |Regido Tudo) =
2
3 |Soma de Walor Total [Produto =]
4 NWendedor - A B C Total Global
| 5 |Antonio 17145 17145
| B |José B0.500 134 620 195120
| 7 |Maria 160.050 56.550 246.630
| 8 |Pedro 5.600 I 11.700 ! 102,362 120 662
| 9 |Robson 53.040 53.040
10 "Wanderley 507100 507 100
11 |Total Global 734,250 | 151320 0 254127 | 1139607
12
13
% Tahela dindmica ~ |ﬁ il |':'§ = | ! |ﬁ ’%

| 16 | Clignte Reqidio Filial Yendedar Data S
% Produto Qtde. t... Walor L., Walor T...

19| e

1
[

Os valores existentes na Tabela Dindmica possuem um vinculo com a base de dados.

Volte na planilha do exemplo, altere um dos dados, retorne nesta planilha e dé um clique no
icone de atualizar dados (ponto de exclamacéo de cor vermelha) que se encontra na barra de

ferramentas “Tabela DinAmica”. Observe a figura acima.

Obs.: Se quiser excluir um dos componentes dos itens selecionados, basta clicar no marcador
do lado direito dos campos, clicar no respectivo tiquete e dar OK. Se quiser incluir basta fazer

0 procedimento inverso.
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A B /, C D E
1 |Regifo Tudo) A~ |
2 4
Soma de Yalor Total ydutu -|

4 ndedor - A B C Total Global
| 5 | 17.145 17.145
| B | 00 134.620 195120
| 7] =0 85580 246,630
i| GO0 11.700 1 102.362 120 BE2
N 53.040 53.040
10 | Wanderley 100 £07.100
|11 ] 250 151.320 | 254 127 | 1.139 697
| 12 |

13
W OK I Cancelar - | v e E= | = = | &

Para criar Graficos Dinamicos, vocé usa o Assistente da Tabela Dinamica.

O processo de criacao de um Gréfico Dindmico nao difere da criacdo de uma Tabela
Dinamica, como j& foi estudado.

Para se criar uma Tabela Dinamica foram executados varios passos.

Pra criar um Gréafico Dinamico, vocé ira seguir os mesmos procedimentos que foram
executados na criacdo da Tabela Dindmica. Se vocé seguir exatamente 0s mesmos passos da

criacdo da Tabela Dinamica, ira obter o seguinte Grafico Dinamico:

TARELA DINAMICA sls

B3 Miciexolt Facel

=] growe Edtwr Eghi [nsere Eomstar Femagentss Grifics Janels Ak =181 x|
DR @AY | Tl | o-c- a5t B -0.
| L A B | sesaesl = ||~ e il B T
PAanes de plols j [ ]
Fuin et ok e !ﬁ-ui EE': Tlﬂ*
L2 L]
= —
- l!lnlll-rplnlﬂpn.l
200830 4
100930 4
) ﬂl‘i‘iTF
L E Y]
TERHT
THRET
2EE a—
P T
Ty
i |4k W Plan i Geddl JEwenply P TAEELA DINAMICA [ CF2 TAEELA DINEMICA [ [E1 |p|‘I
Promio [T [ [ | [T I B
Pinicier| | @ 51 CAE | WUPTODAI doc - Hicwos._ |[[5] Wacrassit Exced - TAB B AT A EE
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3. Caso Pratico: Tabela e Grafico Dinamico 1 e 2

1) Crie uma Tabela Dinamica e um Gréfico Dinamico para cada um dos Casos Praticos que

estdo junto as planilhas do arquivo Planilha Uptoda269.xls, usando:
= Tabela Dindmica — CP1
= Tabela Dindmica — CP2

2) Agora enumere 0s resultados e as conclusdes que vocé pode verificar.
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